个人所得税汇算清缴操作指南
个人所得税APP掌上办理（3月21日至6月30日）
1.下载注册并登录个人所得税APP
在浏览器搜索页或手机应用市场
搜索【个人所得税】下载APP
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下载完成后,打开APP，点击【个人中心】-【登录/注册】，可自行注册并登录。
2.2023年度汇算清缴申报
①在【首页】点击【专项附加扣除】，选择查询年度为【2023年度】，请根据自身实际情况如实填报并保存2023年专项附加扣除信息。
②点击【综合年度汇算】，选择申报年度为【2023年度】，
填报方式推荐选择【申报表预填服务】，自动带出公司每月申报数据，方便、准确又快捷。
③点击开始申报，阅读须知并等候倒计时结束后，点击【我已阅读并知晓】，开始申报。
④点击【任职受雇单位】，系统会自动提供2023年内为您申报过个税的单位供您选择，可选择任何一家进行汇算，建议选择工资实际发放单位；如有调动，建议选择当前所在单位。选择完毕后点击【下一步】
⑤如提示“存在奖金，请在详情中进行确认”，则点击，按提示选择奖金。其中奖金有两种计税方式，可选择一笔作为全年一次性奖金单独计算纳税，也可全部并入综合所得，您可视需要自行选择。
⑥核对“收入”、“减除费用”、“专项附加扣除”等项目，各项目后面的“？”可以点击查询项目说明。请根据自身实际情况如实填报。
⑦点击【下一步】，系统根据计算结果在左下方显示“应补税额”或“应退税额”，核对无误后点击【提交申报】，勾选【我已阅读并同意】，点击【确认】，即可完成申报。
3.补退税申请
如存在退税情况，您可点击【申请退税】，选择已绑定的银行卡，点击【提交】，完成申报。经税务机关和国库审核同意后，退税款即可直达您的银行账户。如未添加银行卡，可选择【添加银行卡信息】。建议绑定中国境内开设的Ⅰ类银行账户。
如存在补税情况，则跳转到缴税页面，您可点击“立即缴税”，通过三方协议支付、云闪付、银联卡支付、微信、支付宝等多种方式完成缴税。

[bookmark: _GoBack]专项附加扣除（范围与金额再次强调）
目前，个人所得税APP已经更新
可填报2023年专项附加扣除信息
那么附加扣除的细节注意事项：都有哪些申报注意事项呢？
01.子女教育 
扣除范围：
学历教育支出：小、初、高、中职、技工、专、本、硕、博。
学前教育阶段：年满3岁至小学入学前。
扣除标准：
2000元/月/每个子女（定额扣除）。
扣除方式：
父母各扣除50%或父母选择一方全额扣除
注意事项：
（1）子女在中国境内或境外接受学历教育，接受公办或民办教育均可享受。
（2）子女接受学历教育需为全日制学历教育。
02.继续教育
扣除范围：
学历（学位）继续教育支出：在中国境内接收学历（学位）教育期间对应的年度均可扣除。
技能人员职业资格继续教育支出、专业技术人员职业资格继续教育支出：取得证书的年度
扣除标准：
学历（学位）继续教育支出：400元/月，最长不超过48个月（定额扣除）。
技能人员职业资格继续教育支出、专业技术人员职业资格继续教育支出：3600元/年（定额扣除）
扣除方式：
本人扣除。个人接受本科（含）以下学历（学位）继续教育，可选择由其父母扣除。
03.大病医疗 
扣除范围：
在一个纳税年度内，纳税人发生的与基本医保相关的医药费支出，扣除医保后个人负担累计超过15000元的部分
扣除标准：
每年在不超过80000元标准限额内据实扣除。
扣除方式：
本人医药费用可选择由本人或其配偶扣除，未成年子女医药费用可以选择由其父母一方扣除。
注意事项：
（1）次年汇算清缴时享受扣除。
（2）个人负担部分是指医保目录范围内的自付部分。
04. 住房贷款利息 
扣除范围：
首套住房贷款利息支出：在实际发生贷款利息期间均可申请扣除（不超过240个月）
扣除标准：
1000元/月（定额扣除）。
扣除方式：
纳税人未婚：本人扣除。
纳税人已婚：夫妻双方可选一方扣除。
夫妻双方婚前分别购买住房发生的首套住房贷款利息：选择一套由购买方按扣除标准的100%扣除，或对各自购买住房分别按扣除标准的50%扣除。
注意事项：
（1）不得与住房租金专项扣除同时享受。
（2）纳税人本人或其配偶所购买住房需为中国境内住房。
（3）纳税人只能享受一次首套住房贷款的利息扣除。
05.住房租金
扣除范围：
在主要工作城市内有自有住房的纳税人发生的住房租金支出
扣除标准：
直辖市、省会（首府）城市、计划单列市及国务院确定的其他城市：1500元/月（定额扣除）。
除第一项所列城市以外，市辖区户籍人口超过100万的城市：1100元/月（定额扣除）。
除第一项所列城市以外，市辖区户籍人口不超过100万的城市：800元/月（定额扣除）。
扣除方式：
纳税人未婚：本人扣除。
纳税人已婚且夫妻双方主要工作城市相同：夫妻双方可选一方扣除。
纳税人已婚且夫妻双方主要工作城市不同：选分别扣除。
注意事项：
不得与住房贷款利息专项扣除同时享受。
06.赡养老人 
扣除范围：
赡养一位及以上年满60岁的父母，及子女均已去世的年满60岁的祖父母、外祖父母的支出。
扣除标准：
独生子女：3000元/月（定额扣除）。
非独生子女：合计3000元/月，每人分摊额度不能超过每月1500元（定额扣除）。
扣除方式：
（1）本人扣除。
（2）平均分摊扣除：赡养人平均分摊。
（3）约定分摊扣除：赡养人自行约定分摊比例。
（4）指定分摊扣除：由被赡养人指定分摊比例。
注意事项：
（1）非独生子女，指定分摊及约定分摊须签订书面协议。
（2）指定分摊与约定分摊不一致的，以指定分摊为准。
07. 婴幼儿照护 
扣除范围：
纳税人照护3岁以下婴幼儿子女的相关支出。
扣除标准：
2000元/月/每孩（定额扣除）。
扣除方式：
（1）父母可以选择由其中一方按扣除标准的100%扣除。
（2）父母可选择由双方分别按扣除标准的50%扣除。
其它常见问题       
1.问：年度汇算退税是否必须用本人银行卡账户？
答：为了保障您的资金安全，您需要使用本人银行卡账户办理退税。
2.问：我可以撤销退税申请吗？
答：在税务机关审核完成前，您可以撤销退税申请。如果税务机关审核通过已经提交国库部门的，不可以撤销申请，需办理更正申报。此外，为了保障年度汇算正常秩序，手机个人所得税APP中设定了可撤销次数的上限，如果您撤销退税申请的次数超过一定数量，系统将自动取消您的网络撤销权限，您需要到办税服务厅办理后续事宜。请您留意手机个人所得税APP中关于撤销申请的提示信息。
3.问：我提交退税申请后税务审核通过了，但又发现申报错误，怎么办？
答：税务机关审核通过已经提交国库部门的，不能作废申报，但可以在前次申报基础上办理更正申报。
4.问：我可以放弃退税吗？
答：申请退税是您的权利，您可以放弃退税。选择放弃退税后，您可以再次申请退税，但您需在税收征管法规定的期限内重新申请退税，同时遵守税收征管法的相关规定。
5.问：什么情况下会导致退税审核不通过或者退税失败？
答：如果存在以下情形之一，可能导致退税审核不通过或者退税失败：
（1）您的身份信息不正确；
（2）您提交的银行账户信息不正确或者无效，导致税款无法退还；
（3）您的申报数据存在错误或者疑点；
（4）税务机关审核时发现有需要向您进一步核实了解的情况，但您未提供联系方式或者提供的联系方式不正确，无法与您联系；
（5）税务机关向您核实有关年度汇算申报信息，您尚未确认或说明。
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